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Guide för Cert-online 
Denna guide hjälper dig att navigera och använda CSM NDT:s webbportal för 
certifikatshantering. Genom cert-online kan du kontrollera giltighet, hantera 
personuppgifter och administrera auktoriseringar. 
 
1. Kom igång och skapa konto 
För att få åtkomst krävs ett användarkonto som skapas av personal på CSM. 

• Nya användare: Skicka uppgifter om företag, namn, personnummer och e-
postadress till CSM NDT för registrering. 

• Befintliga kunder: Om du tidigare har gått utbildning hos CSM NDT finns du 
redan i systemet. Du behöver dock komplettera med en e-postadress för att 
aktivera ditt onlinekonto. 

• Inloggning: När registreringen är klar skickas dina inloggningsuppgifter via e-
post från cert@csmndt.se. 

• Åtkomst: Tjänsten nås via csmndt.se genom att klicka på fliken ’cert-online’ 
uppe i höger hörn. 

 
  

https://www.google.com/url?sa=E&q=https%3A%2F%2Fcsmndt.se
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På cert-online kan man, beroende på behörighet, göra följande:  
 

1. Kontrollera certifikat.  
Detta kan göras oberoende av inloggning och kräver endast numret på 
certifikatet man vill kontrollera.  
 

2. Hantera uppgifter.  
Detta är certifikatinnehavarens personliga sida och kräver inloggning.  
 

3. Auktorisera certifikat. 
Denna funktion är avsedd för företagets certifikatsansvarige och kräver 
inloggning.  
 

 
 

1. Kontrollera certifikat  
Denna funktion är öppen för alla användare och avsedd för att visa status och 
behörighet på certifikat.  

Det som krävs är att man är inloggad och känner till certifikatsnumret. Utöver att 
kontrollera om certifikatet är auktoriserat, visas även information om 
behörighetsområden (industri- och produktsektorer) samt eventuella begränsningar. 

Se exempel på nästa sida. 
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2. Hantera uppgifter  
Som inloggad användare når du din personliga sida ’Hantera uppgifter’. Här kan du: 

• Uppdatera profil: Ändra personuppgifter och byta lösenord. 

• Ladda upp foto: Infoga ett foto för dina certifikat. Observera att fotot måste 
vara av typen passfoto. 

• Översikt och kopior: Se en komplett lista över dina kursintyg och certifikat 
samt deras aktuella status. Du kan även generera och ladda ner 
certifikatskopior i PDF-format. 

• Viktigt vid byte av arbetsgivare: Om du byter e-postadress bör du uppdatera 
den i systemet, annars kommer ditt användarnamn förbli detsamma som vid 
den ursprungliga registreringen. 
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3. Auktorisera  
Här krävs särskild behörighet med inloggning av utsedd certifikatsansvarig på 
företaget. Denne eller dessa får per automatik (ca. 1 månad innan) aviseringar via 
mejl, när det börjar bli dags att auktorisera ndt-personalens certifikat.  

• Markera certifikaten i listan som ska auktoriseras.  
• Klicka sedan på ’Auktorisera valda certifikat’.  

Not: En certifikatsansvarig kan aldrig auktorisera sina egna certifikat. 

 

 

 

Som inloggad certifikatsansvarig har denne även möjlighet att administrera ndt-
personalens uppgifter, samt få en översikt på deras olika certifikat och intyg. Detta 
gör under fliken ’personal’ överst på sidan. 

 

 

 

Genom att klicka på ett namn i listan så hittar du personuppgifter, info om certifikat 
och intyg för personen, auktorisationsstatus, generera en certifikatskopia i PDF-
format, med mera. (Se nästa sida) 
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Vid frågor eller funderingar, hör av dig!  

CSM NDT Certification AB 
Elementvägen 14, 70227 Örebro 
info@csmndt.se  

  

 

mailto:info@csmndt.se

